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INFORME GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

Karen Altamar Fontalvo 

 

Medellín, Julio 10 de 2023 
 
Señores  
Distrito de Ciencia, Tecnología e Innovación Alcaldía de Medellín 
Ciudad 
 
Asunto: Información Gestión Administrativa 
 
Cordial saludo,  
 
Desde el área administrativa del proyecto de la Red de Creación Escénicas , se realizó 

inscripciones e instalación de los laboratorios, para nuestra entidad la Red de Creación 

Escénicas  este proceso tiene continuidad desde 2019, los territorios han respondido muy 

bien a la Red ya que tenemos procesos de continuidad con nuestra entidad  se ha impactado 

de manera muy positiva dentro del proyecto de la red con los chicos este año vamos a estar 

en otras comunas aparte de las venias manejando, sin embargo la comunidad esta con 

expectativas positivas por la llegada al territorio del proyecto. 

 

En el primer mes de la ejecución del proyecto, se han realizado convocatorias y encuentros 

con lo lideres de las diferentes comunidades y los beneficiarios de acuerdos a las directrices 

de los lineamientos se han desarrollados acciones como las siguientes: 

 

✓ Convocatorias de los beneficiarios en los laboratorios 

✓ Elaboración y firma de los contratos del equipo de trabajo 

✓ Asesoría a los artistas formadores con la seguridad social de cada mes  

✓ Solicitud de los espacios para el desarrollo de los laboratorios  

✓ Entrega de documentos para la realización de los talleres  

✓ Participación en las reuniones de la elaboración metodológica a desarrollar dentro 

del proyecto. 

✓ Participar en las reuniones establecidas por la Coordinación y Supervisión del 

proyecto. 

✓ Apoyando a la elaboración de informes de gestión y desarrollo del proyecto, 

acatando los requisitos planteados por la entidad y por el equipo de supervisión de 

la secretaria de la Alcaldía. 
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✓ Actualización de los archivos de base de datos SUB para entregarlo cada vez que 

sea solicitado por el coordinador pedagógico o la supervisión de secretaria de 

Cultura. 

✓ Se asistió a socialización de las Red de Practicas Artísticas y Culturales 

✓ Se han realizado dos reuniones con los artistas formadores de la mesa interna. 

✓ Asistimos a la reunión de red de danza con las entidades pertenecientes al proceso 

✓ Solicitud de informes parciales mes a mes  

 

En esta primera etapa de contrato se han desarrollados  

• Una reunión interinstitucional 

• Una reunión entre entidades de la misma red 

• Una reunión mesa interna  

• Instalaciones de los laboratorios  

• Concertación de los espacios para el desarrollo de los laboratorios 

• Elaboración de contratos del equipo 

 

En los meses siguientes estaremos atendiendo desde el área administrativa del proyecto 

todo lo relacionado con el Equipo Académico y con el acompañamiento del Apoyo Logístico 

 

Esta información se encuentra registrada y con sus soportes en el informe financiero del 

desarrollo del proyecto de Red de Creación Escénica Lote 12 año 2023. 

 

Cordialmente, 

 

 

 

KAREM ALTAMAR FONTALVO 

Gestora Administrativa. 
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